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Ç à í ÿ ò è å 1
×òî òàêîå êîìïüþòåð, èëè Êàê

âêëþ÷àåòñÿ óòþã?

Íà ýòîì çàíÿòèè âû óçíàåòå:
• ×òî òàêîå êîìïüþòåð.
• Îñíîâíûå ÷àñòè êîìïüþòåðà:

− êëàâèàòóðà è êàê ðàáîòàòü íà êëàâèàòóðå;
− ìàíèïóëÿòîð «ìûøü» è ñïîñîáû ðàáîòû ñ ìûøüþ;
− ôîðìû óêàçàòåëÿ ìûøè.

Íå áîãè ãîðøêè îáæèãàþò.

Ñëîâî «êîìïüþòåð» îçíà÷àåò «âû÷èñëèòåëü»1, ò. å. óñòðîéñòâî
äëÿ âû÷èñëåíèé. Äëÿ áîëüøèíñòâà ÷èòàòåëåé ýòî ëèøü îçíà÷àåò, ÷òî
«àâòîð, âèäèìî, ÷åëîâåê ýðóäèðîâàííûé», è äàëüøå ïîñëåäóåò ýòèìî-
ëîãèÿ ñëîâà «óòþã»2. Íî ýòèì ïåðâûì ïðåäëîæåíèåì àâòîð ëèøü îò-
äàë äàíü óâàæåíèÿ âñåì ïðåäûäóùèì êíèãàì ïî êîìïüþòåðàì.

Èòàê, êîìïüþòåð — ýòî ïðåæäå âñåãî ìàøèíà, êîòîðàÿ âî ìíî-
ãîì àíàëîãè÷íà äðóãèì ìàøèíàì. Òàê, îí ðàáîòàåò îò ýëåêòðè÷åñòâà,
ñîñòîèò èç ðÿäà âçàèìîñâÿçàííûõ áëîêîâ è ïðåäíàçíà÷åí... ×èòàòå-
ëþ ïðåäñòîèò ñàìîìó îòâåòèòü íà ýòîò âîïðîñ ïîñëå èçó÷åíèÿ äàí-
íîé êíèãè. ß æå äàì îôèöèàëüíîå îïðåäåëåíèå:

ÊÎÌÏÜÞÒÅÐ ÏÐÅÄÍÀÇÍÀ×ÅÍ ÄËß ÑÁÎÐÀ,
ÎÁÐÀÁÎÒÊÈ È ÕÐÀÍÅÍÈß ÐÀÇËÈ×ÍÎÉ ÈÍ-
ÔÎÐÌÀÖÈÈ.

1 Àâòîð ïîíèìàåò, ÷òî ýòî çíàþò âñå, íî ñ÷èòàåò, ÷òî ïðåæäå, ÷åì âñòóïàòü â
äèàëîã, íåîáõîäèìî äîãîâîðèòüñÿ î òåðìèíàõ. Ïî÷åìó-òî â áîëüøèíñòâå âóçîâ
ñ÷èòàþò íåîáõîäèìûì èçó÷àòü âíóòðåííîñòè êîìïüþòåðà îñíîâàòåëüíî, âïëîòü
äî óñòðîéñòâà âíóòðåííåé ïàìÿòè è ðåãèñòðîâ, àäðåñàöèè ÿ÷ååê (ñëîâ, áàéòîâ)
è ò. ï. Ïî÷åìó â âóçàõ íå èçó÷àþò óñòðîéñòâî òåëåôîíà, õîòÿ áîëüøèíñòâî ëþäåé
ñ óñïåõîì èì ïîëüçóåòñÿ? Ïîýòîìó, åñëè âû ñ÷èòàåòå, ÷òî çíàåòå, èç ÷åãî ñîñòîèò
êîìïüþòåð, ñìåëî ïðîïóñêàéòå ýòîò ðàçäåë.

2 Ñîãëàñíî ëåãåíäå, êîãäà ïîÿâèëèñü ïåðâûå ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû
(ïðàâäà, è íàçâàíèÿ òàêîãî íå áûëî), îíè ïðîèçâåëè áîëüøîå âïå÷àòëåíèå íà Ìè-
íèñòåðñòâî îáîðîíû ÑØÀ. Òàì ïîíÿëè ïîòåíöèàëüíûå âîçìîæíîñòè ýòèõ êîìïü-
þòåðîâ è ñäåëàëè çàêàç íà ðàçðàáîòêó (èëè äîðàáîòêó) ýòîé êîíöåïöèè ÝÂÌ,
ãëàâíîå òðåáîâàíèå êîòîðîé áûëî: ïðîñò, êàê óòþã, — âêëþ÷è è ðàáîòàé.



Ïî êðàéíåé ìåðå, ÿ çíàþ äîñòàòî÷íî ìíîãî ëþäåé, êîòîðûå ãîäà-
ìè ïîëüçóþòñÿ êîìïüþòåðîì è íè ðàçó íè÷åãî íå âû÷èñëÿëè íà íåì,
ïðåäïî÷èòàÿ ýòî äåëàòü íà êàëüêóëÿòîðå, íî îò âîçìîæíîñòåé êîìïü-
þòåðà íèêîãäà íå îòêàæóòñÿ.

Äàííîå îïðåäåëåíèå êîìïüþòåðà ïîçâîëÿåò âûäåëèòü â íåì íàè-
áîëåå ñóùåñòâåííûå ÷àñòè, áóäåì íàçûâàòü èõ áëîêàìè:

1. Áëîê ââîäà èíôîðìàöèè;

2. Áëîê îáðàáîòêè èíôîðìàöèè;

3. Áëîê âûâîäà èíôîðìàöèè.

Êàæäûé áëîê â ñâîþ î÷åðåäü ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ÷àñòåé:

1. Áëîê ââîäà èíôîðìàöèè ñîñòîèò èç:
— êëàâèàòóðû;
— äèñêîâîäîâ;
— ìîíèòîðà;
— ìûøè.

2. Áëîê îáðàáîòêè èíôîðìàöèè ñîñòîèò èç:
— îïåðàòèâíîé ïàìÿòè;
— ïðîöåññîðà.

3. Áëîê âûâîäà èíôîðìàöèè ñîñòîèò èç:
— äèñêîâîäîâ;
— ìîíèòîðà.

Ñîñòàâ íàçâàííûõ áëîêîâ äîñòàòî÷íî óñëîâíûé, ìîæíî ñêàçàòü,
ìèíèìàëüíûé, ò. å. ýòî òîò ìèíèìàëüíûé íàáîð, áåç êîòîðîãî ïåðñî-
íàëüíûé êîìïüþòåð óæå ïåðåñòàåò áûòü òàêîâûì. Êàê âèäèòå, îäíè
è òå æå ÷àñòè ïðèñóòñòâóþò â ðàçíûõ áëîêàõ. È ýòî ìíîãîå óïðîùà-
åò. Âîò ýòè ÷àñòè:
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Êëàâèàòóðà



Ñèñòåìíûé áëîê — ýòî è åñòü áëîê îáðàáîòêè èíôîðìàöèè. Íàì
îí èíòåðåñåí òåì, ÷òî èìåííî íà íåì íàõîäèòñÿ êíîïêà èëè êëàâè-
øà âêëþ÷åíèÿ êîìïüþòåðà. Ïðàâäà, íåîáõîäèìî îòìåòèòü, ÷òî íà
íåì æå íàõîäÿòñÿ äîâîëüíî âàæíûå óñòðîéñòâà, òàêèå êàê

• äèñêîâîä äëÿ ôëîïïè-äèñêîâ;
• äèñêîâîä äëÿ êîìïàêò-äèñêîâ (CD-Rom).

ÂÑÅ ÝÒÎ, ÑÎÅÄÈÍÅÍÍÎÅ ÂÌÅÑÒÅ È ÏÎÄ-
ÊËÞ×ÅÍÍÎÅ Ê ÝËÅÊÒÐÈ×ÅÑÒÂÓ, È ÍÀÇÛ-
ÂÀÅÒÑß ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÎÌ.
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Ìîíèòîð Ñèñòåìíûé áëîê

Ìûøü



Ñîåäèíèèòü âñå ýòî âìåñòå è ïîäñîåäèíèòü ê íàïðÿæåíèþ ëó÷-
øå äîâåðèòü ñïåöèàëèñòó òîé ôèðìû, â êîòîðîé âû ïîêóïàëè ñâîé
êîìïüþòåð. Ýòî ïîçâîëèò âàì èçáåæàòü èçëèøíèõ âîëíåíèé è ðàçðå-
øèòü âñå âîïðîñû, êîòîðûå âîçíèêàþò â ïåðâûå ìèíóòû âàøåãî îá-
ùåíèÿ ñ âàøèì êîìïüþòåðîì.

Ïîñêîëüêó â äàëüíåéøåì ìû áóäåì ÷àñòî îáðàùàòüñÿ è ðàáîòàòü
ñ ýòèìè óñòðîéñòâàìè, íåîáõîäèìî ðàññìîòðåòü èõ áîëåå ïîäðîáíî.

Êëàâèàòóðà

×åðíûå, êðèâûå, îò ðîæäåíüÿ âñå íåìûå,
Âñòàíóò âðÿä — ñåé÷àñ çàãîâîðÿò. (Àëôàâèò)

Ðóññêàÿ íàðîäíàÿ çàãàäêà

Êëàâèàòóðà äåëèòñÿ íà áëîêè êëàâèø (ðèñ. 1.1).

1. Àëôàâèòíî-öèôðîâîé áëîê êëàâèø.

2. Êëàâèøè óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì.

3. Öèôðîâîé áëîê êëàâèø.

4. Ôóíêöèîíàëüíûå êëàâèøè.

Öèôðîé 5 îáîçíà÷åíà ïàíåëü ñâåòîâûõ èíäèêàòîðîâ. Ðàññìîò-
ðèì êàæäûé áëîê îòäåëüíî.
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Ðèñ. 1.1. Êëàâèàòóðà



Àëôàâèòíî-öèôðîâîé áëîê êëàâèø

Ýòî îñíîâíîé, íàèáîëåå ÷àñòî èñïîëüçóåìûé áëîê êëàâèø. Ýòè
êëàâèøè ðàáîòàþò â äâóõ ðåæèìàõ: ïðè íàæàòîé êëàâèøå Shift
èëè íåíàæàòîé êëàâèøå Shift, êîòîðàÿ îïðåäåëÿåò, ïðîïèñíàÿ èëè
ñòðî÷íàÿ áóêâà ïîÿâèòñÿ íà ýêðàíå ìîíèòîðà. Òàêèõ êëàâèø äâå, ñ
ïðàâîé è ëåâîé ñòîðîíû, è îíè àáñîëþòíî ðàâíîçíà÷íû. Íà êàæäîé
êëàâèøå íàíåñåíû ñèìâîëû â äâà ÿðóñà: âåðõíèé ÿðóñ ñîîòâåòñòâó-
åò ñèìâîëàì àíãëèéñêîãî àëôàâèòà (àíãëèéñêàÿ ðàñêëàäêà), íèæ-
íèé — ðóññêîìó àëôàâèòó (êèðèëëèöà). Ðàñêëàäêà êëàâèàòóðû ïå-
ðåêëþ÷àåòñÿ îäíîâðåìåííûì íàæàòèåì êëàâèø Alt+Shift èëè
Ctrl+Shift, ÷òî îïðåäåëÿåòñÿ íàñòðîéêîé êëàâèàòóðû íà ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ3.

Ïîñòàíîâêà ðóê4

Íàèáîëåå ïîëíî îá ýòîì ìîæíî ïðî÷èòàòü è ïîëó÷èòü íàâûêè
ðàáîòû â êíèãå «Ñîëî íà êëàâèàòóðå» Â. Â. Øàõèäæàíÿíà. Àâòîð
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Ðèñ. 1.2. Àëôàâèòíî-öèôðîâîé áëîê êëàâèø

3 Êîìàíäà Ïóñê → Íàñòðîéêà → Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ → Êëàâèàòóðà.
4 Áîëüøèíñòâî ÷èòàòåëåé íàâåðíÿêà óæå èìåëè äåëî ñ êëàâèàòóðîé êîìïüþ-

òåðà èëè ïèøóùåé ìàøèíêè è èìåþò íåïðàâèëüíîå, õîòÿ è ñâîå ìíåíèå íà ýòîò
ñ÷åò.



ñàì ó÷èëñÿ ðàáîòàòü ñ êëàâîé5 â ïðîöåññå ðàáîòû, ò. å. íå ó÷èëñÿ âî-
âñå, è ñ÷èòàë ñâîþ ñêîðîñòü íàáîðà äîâîëüíî ïðèëè÷íîé, ãäå-òî ïî-
ðÿäêà 120—140 ñèìâîëîâ â ìèíóòó. Íî êîãäà óâèäåë, êàê íàáèðàåò
àìåðèêàíêà — ïðåïîäàâàòåëü àíãëèéñêîãî ÿçûêà — â àìåðèêàíñêèõ
øêîëàõ ñïåöèàëüíî ó÷àò ïðàâèëüíî «ñòó÷àòü ïî êëàâå», òî ïåðåìå-
íèë ñâîå ìíåíèå è ñïåöèàëüíî ïîòðàòèë 30 ÷àñîâ íà êóðñ Øàõèäæà-
íÿíà. Ñêîðîñòü óâåëè÷èëàñü íå ñèëüíî, íî ñàì íàáîð ëþáîãî òåêñòà
ïåðåñòàë áûòü ìó÷åíèåì, à ïðåâðàòèëñÿ â óäîâîëüñòâèå. È ãëàâíîå
çäåñü — ïðàâèëüíàÿ ïîñòàíîâêà ðóê, êîãäà ïàëüöû íàõîäÿòñÿ èìåí-
íî òàì, ãäå îíè äîëæíû áûòü.

Èñõîäíîå ïîëîæåíèå ðóê: ïàëüöû ëåâîé ðóêè ëåæàò íà êëàâè-
øàõ ñ áóêâàìè (ðóññêèìè) — à, â, û, ô, à ïðàâîé — íà êëàâèøàõ ñ
áóêâàìè î, ë, ä, æ (ðèñ. 1.3, 1.4). Áîëüøèå ïàëüöû îáåèõ ðóê — íàä
ïðîáåëüíîé êëàâèøåé. ×òîáû ëåãêî áûëî íàõîäèòü è ñòàâèòü ðóêè â
èñõîäíîå ïîëîæåíèå, êëàâèøè ñ áóêâàìè à è î ïîìå÷åíû.

Óäàðû ïî êëàâèøàì (íå íàæèìû, à óäàðû! — ýòîìó íåîáõîäèìî
íàó÷èòüñÿ) äîëæíû âûõîäèòü ëåãêèìè è îòðûâèñòûìè. Âàì çíàêîìî
âûðàæåíèå «çàáàðàáàíèë äîæäü»? Ïðåäñòàâüòå ñåáå, êàê ïàäàþò êà-
ïëè... Âîò òàêèìè æå — áàðàáàíÿùèìè, êàê äîæäü, — è äîëæíû
áûòü óäàðû âàøèõ ïàëüöåâ ïî êëàâèøàì. Íî óäàðÿòü — íå çíà÷èò
ìîëîòèòü ïî êëàâèàòóðå. Áóäåòå ìîëîòèòü — ñêîðî âûéäåò èç ñòðîÿ
êëàâèàòóðà, à ãëàâíîå, áûñòðî óñòàíóò ðóêè.

Ïðèêàñàòüñÿ íóæíî ïîäóøå÷êàìè ïàëüöåâ, óäàðÿòü òàê, êàê ìû
ïðîâåðÿåì, ãîðÿ÷ ëè óòþã — ðåçêèì ïðèêîñíîâåíèåì, è â ñàìîì óäà-
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Ðèñ. 1.3 Ðèñ. 1.4

5 Ñîêðàùåííîå íàçâàíèå êëàâèàòóðû êîìïüþòåðà.



ðå äîëæíà ïðèíèìàòü ó÷àñòèå âñÿ êèñòü, à íå òîëüêî ïàëåö, íàáè-
ðàþùèé òó èëè èíóþ áóêâó. Ïîñëå óäàðà ïî êëàâèøå ïàëåö òóò æå
íàäî îòðûâàòü îò ñàìîé êëàâèøè6.

ÂÑÅ ÊËÀÂÈØÈ ÍÀÆÈÌÀÞÒÑß ÁÛÑÒÐÎ
È ÍÅÆÍÎ.

Âèäèìî, íåîáõîäèìî îáúÿñíèòü, ÷òî áûñòðûå óäàðû ïî êëàâè-
øàì ñâÿçàíû ñ òåì, ÷òî ñàìà êëàâèàòóðà èìååò ñâîé áóôåð, â êîòî-
ðûé è ïîïàäàþò êîäû íàæàòûõ êëàâèø, è ñíÿòèå ýòèõ êîäîâ ïðîèñ-
õîäèò çà äîâîëüíî êîðîòêèé èíòåðâàë âðåìåíè (êîòîðûé òîæå ðåãó-
ëèðóåòñÿ, õîòÿ è â äîâîëüíî óçêîì èíòåðâàëå). Òî åñòü åñëè âû
çàäåðæàëè ïàëåö íà êëàâèøå, òî â áóôåð ïîïàäåò êîä íå îäíîé áóê-
âû, à äâóõ èëè áîëåå. Çíà÷èò, âñå êëàâèøè äîëæíû áûñòðî íàæè-
ìàòüñÿ. Ýòî ïðàâèëî èìååò èñêëþ÷åíèå äëÿ òðåõ êëàâèø — Alt
(ïðîèçíîñèòñÿ Àëüò), Ctrl (êîíòðîë), Shift (øèôò). Ýòè êëàâèøè
(èõ âñåãî 6 íà êëàâèàòóðå — ñ ïðàâîé è ëåâîé ñòîðîí àëôàâèò-
íî-öèôðîâîãî áëîêà êëàâèø) ìîæíî äåðæàòü êàê óãîäíî äîëãî7.

ÒÎËÜÊÎ ÒÐÈ ÊËÀÂÈØÈ ÌÎÆÍÎ ÄÅÐ-
ÆÀÒÜ — ALT, CTRL, SHIFT.

È ñ ýòîé îñîáåííîñòüþ ñâÿçàíî îäíî ïîëåçíîå äåéñòâèå, êîòîðîå
ïîëó÷èëî íàçâàíèå îäíîâðåìåííîå íàæàòèå êëàâèø (òåðìèíû
áûñòðûå êëàâèøè èëè ãîðÿ÷èå êëàâèøè). Ñîîòâåòñòâóþùèå çà-
ïèñè: Alt+..., Ctrl+..., Shift+... Íàïðèìåð, Ctrl+S ñîîòâåòñòâóåò
êîìàíäå ñîõðàíèòü. Òàêàÿ çàïèñü îçíà÷àåò, ÷òî ïðè íàæàòîé êëà-
âèøå Ctrl íàæèìàåòñÿ êëàâèøà ñ áóêâîé S.

ÎÄÍÎÂÐÅÌÅÍÍÎÅ ÍÀÆÀÒÈÅ ÊËÀÂÈØ ÎÇ-
ÍÀ×ÀÅÒ, ×ÒÎ ÏÐÈ ÍÀÆÀÒÎÉ ÊËÀÂÈØÈ
ALT (CTRL, SHIFT) ÍÀÆÈÌÀÅÒÑß ÅÙÅ ÊÀ-
ÊÀß-ËÈÁÎ ÊËÀÂÈØÀ. ÇÀÏÈÑÛÂÀÅÒÑß
ÊÀÊ ALT (CTRL, SHIFT)+...
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6 Òåêñò ýòèõ äâóõ àáçàöåâ çàèìñòâîâàí ó Â. Â. Øàõèäæàíÿíà — ëó÷øå íå
ñêàæåøü.

7 Â íîâûõ âåðñèÿõ Windows óäåðæèâàíèå ïðàâîé êëàâèøè Shift äîëüøå 8 ñå-
êóíä ïðèâîäèò ê âêëþ÷åíèþ ôèëüòðà ââîäà, êîòîðûé ïîçâîëÿåò îòðåãóëèðîâàòü
ñêîðîñòü ïîâòîðà ñèìâîëîâ è âðåìÿ íàæàòèÿ êëàâèø äëÿ ïîëüçîâàòåëåé, èìåþ-
ùèõ òðóäíîñòè ñ ðàâíîìåðíûì ââîäîì ñ êëàâèàòóðû.



Ïðèìå÷àíèå. Âî ìíîãèõ ïðèêëàäíûõ ïðîãðàììàõ êëàâèøà Alt èñ-
ïîëüçóåòñÿ äëÿ àêòèâèçàöèè îñíîâíîãî ìåíþ è ðàáîòû ñ íèì ñ ïî-
ìîùüþ êëàâèø óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì. Ñèòóàöèÿ ëåãêî èñïðàâëÿåò-
ñÿ ïîâòîðíûì íàæàòèåì êëàâèøè Alt èëè íàæàòèåì êëàâèøè Esc
(ýñêåéï èëè ñáðîñ).

Êëàâèøè óïðàâëåíèÿ

Î íåêîòîðûõ êëàâèøàõ íàäî ñêàçàòü îòäåëüíî, òàê êàê îáû÷íî
îíè íå îòîáðàæàþòñÿ íà ýêðàíå ìîíèòîðà è ïðè ïå÷àòè (ðèñ. 1.5).

Êëàâèøà Ïðîáåë èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âñòàâêè ïóñòîò ìåæäó ñëî-
âàìè.

Êëàâèøà Caps Lock ïåðåêëþ÷àåò ðàñêëàäêó ìåæäó ïðîïèñíûìè
è ñòðî÷íûìè áóêâàìè, ò. å. ìåíÿåò ðåæèì ðàáîòû êëàâèøè Shift.
Èìååò êîíòðîëüíóþ ëàìïî÷êó íà ïàíåëè ñâåòîâûõ èíäèêàòîðîâ.

Êëàâèøà Backspace(←) óäàëÿåò ñèìâîë ñëåâà îò êóðñîðà.

Êëàâèøà Shift ìåíÿåò ñèìâîëû ñ ïðîïèñíûõ íà ñòðî÷íûå.
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Ðèñ. 1.5



Êëàâèøà Enter (Ââîä) ñëóæèò äëÿ ñîîáùåíèÿ êîìïüþòåðó îá
îêîí÷àíèè îïåðàöèè, î âûáîðå íåêîòîðîãî äåéñòâèÿ, îá àêòèâèçà-
öèè âûáðàííîãî îáúåêòà è ò. ä. Î÷åíü âàæíàÿ è î÷åíü îïàñíàÿ êëà-
âèøà. Ïî ñóòè, ñ ïîìîùüþ ýòîé êëàâèøè êîìïüþòåð îáùàåòñÿ ñ
âàìè. Íàæèìàéòå åå òîëüêî òîãäà, êîãäà âû óâåðåíû, ÷òî ïîíÿëè,
÷òî âàì ïûòàåòñÿ îáúÿñíèòü êîìïüþòåð. Åñëè ýòî íå òàê, òî âû ìî-
æåòå î÷åíü ëåãêî ñîòâîðèòü «êîíåö ñâåòà» èëè ÷òî-íèáóäü ïîäîáíîå,
îáâèíèâ â ýòîì ñâîé êîìïüþòåð. Õîòÿ ýòî è àíàëîãè÷íî òîìó, ÷òî
âû óäàðèëè ñåáÿ ïî ïàëüöó ìîëîòêîì è çà ýòî âûáðîñèëè ìîëîòîê â
ìóñîðíîå âåäðî.

Êëàâèøè óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì

Ýòîò áëîê êëàâèø (ðèñ. 1.6) íàçûâàåòñÿ òàê ïîòîìó, ÷òî îí
óïðàâëÿåò êóðñîðîì, õîòÿ ïîíÿòèå êóðñîð áóäåò äàíî ïîçäíåå. Êàæ-
äàÿ èíòåðàêòèâíàÿ ïðîãðàììà, ò. å. ïðîãðàììà, êîòîðàÿ ðàññ÷èòàíà
íà íåêîòîðóþ ñâÿçü ñ ïîëüçîâàòåëåì ïîñðåäñòâîì âîïðîñîâ è îòâå-
òîâ, èìååò íåêîòîðîå ìåñòî, â êîòîðîå è ââîäèòñÿ íåîáõîäèìàÿ äëÿ
ïðîãðàììû èíôîðìàöèÿ. Èìåííî â ýòîì ìåñòå è íàõîäèòñÿ êóðñîð,
êîòîðûé ìîæíî ïåðåìåùàòü, åñòåñòâåííî, â íåêîòîðûõ ïðåäåëàõ.

Êëàâèøà Insert ïåðåêëþ÷àåò ðåæèì âñòàâêè è çàìåíû8.
Êëàâèøà Delete óäàëÿåò ñèìâîë ñïðàâà îò êóðñîðà.
Êëàâèøà Home ïåðåâîäèò êóðñîð â íà÷àëî ñòðîêè.
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Ðèñ. 1.6. Êëàâèøè óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì

8 Îáû÷íûé ðåæèì ðàáîòû ñ òåêñòîì âñåõ ïðîãðàìì — ðåæèì âñòàâêè, ò. å.
ñèìâîë íàæàòîé íà êëàâèàòóðå êëàâèøè ïîÿâëÿåòñÿ â ìåñòå ðàñïîëîæåíèÿ êóð-
ñîðà, ðàçäâèãàÿ íàõîäÿùèåñÿ òàì ñèìâîëû. Â ðåæèìå çàìåíû ñèìâîë íàæàòîé
êëàâèøè çàìåíÿåò ñèìâîë â ìåñòå ðàñïîëîæåíèÿ êóðñîðà.



Êëàâèøà End ïåðåâîäèò êóðñîð â êîíåö ñòðîêè.
Êëàâèøà Page Up ïåðåìåùàåò êóðñîð íà ýêðàí ââåðõ.
Êëàâèøà Page Down ïåðåìåùàåò êóðñîð íà ýêðàí âíèç.
Êëàâèøè ñî ñòðåëêàìè ïåðåìåùàþò êóðñîð íà îäíó ïîçèöèþ â

ñòîðîíó, óêàçàííóþ ñòðåëêîé9.

Áûñòðûå êëàâèøè (1)

Êëàâèøè Äåéñòâèå

Ctrl+Home Ïåðåéòè â íà÷àëî äîêóìåíòà

Ctrl+End Ïåðåéòè â êîíåö äîêóìåíòà

Ctrl+Page Up Ïåðåéòè â íà÷àëî ëèñòà

Ctrl+Page Down Ïåðåéòè â êîíåö ëèñòà

Ctrl+Ñòðåëêà
âïðàâî (âëåâî)

Ïåðåéòè â íà÷àëî ñëåäóþùåãî (ïðå-
äûäóùåãî) ñëîâà

Öèôðîâîé áëîê êëàâèø

Íàçíà÷åíèå äàííîãî áëîêà êëàâèø — áûñòðûé íàáîð öèôð è
çíàêîâ àðèôìåòè÷åñêèõ îïåðàöèé. Ýòîò áëîê êëàâèø ìîæåò âûïîë-
íÿòü è ôóíêöèè êëàâèø óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì. Öèôðîâûì îí ñòàíî-
âèòñÿ ïðè íàæàòîé êëàâèøå Num Lock (êîãäà ãîðèò êîíòðîëüíàÿ
ëàìïî÷êà Num Lock).
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9 Â ïîñëåäíèõ ìîäèôèêàöèÿõ êëàâèàòóð â ýòîò áëîê ñòàëè äîáàâëÿòü êëàâè-
øè Print Screen, Scroll Lock, Pause Break.



Êëàâèøà '/' — àðèôìåòè÷åñêèé çíàê äåëåíèÿ (â ìàêðîñàõ, ïðî-
ãðàììàõ VBA è Visual Basic, MSExcel).

Êëàâèøà '*' — àðèôìåòè÷åñêèé çíàê óìíîæåíèÿ (â ìàêðîñàõ,
ïðîãðàììàõ VBA è Visual Basic, MSExcel).

Êëàâèøà '-' — àðèôìåòè÷åñêèé çíàê âû÷èòàíèÿ (â ìàêðîñàõ,
ïðîãðàììàõ VBA è Visual Basic, MSExcel).

Êëàâèøà '+' — àðèôìåòè÷åñêèé çíàê ñëîæåíèÿ (â ìàêðîñàõ,
ïðîãðàììàõ VBA è Visual Basic, MSExcel).

Êëàâèøà 'Enter' — ââîä. Ïîëíîñòüþ àíàëîãè÷íà òàêîé æå êëàâè-
øå â àëôàâèòíî-öèôðîâîì áëîêå.

Îòíîñèòåëüíî êëàâèøè Del • (êëàâèøà Delete ñ òî÷êîé) íåîáõî-
äèìî çàìåòèòü, ÷òî â ðåæèìå öèôð îíà íå âñåãäà ýêâèâàëåíòíà äåñÿ-
òè÷íîé òî÷êå (Microsoft Excel âîñïðèíèìàåò åå êàê äåñÿòè÷íóþ òî÷-
êó, à Visual Basic — íåò).

Ìûøü

Ìàëåíüêèé øàðèê
Ïîä ëàâêîé øàðèò

Ðóññêàÿ íàðîäíàÿ çàãàäêà

Ìàíèïóëÿòîð ìûøü áûë èçîáðåòåí â 1964 ãîäó â Ñòýíäôîðäñêîì
íàó÷íîì èíñòèòóòå. Ïîíà÷àëó ìûøü ïðîäâèãàëàñü íà ðûíîê êîìïüþ-
òåðîâ äîâîëüíî ìåäëåííî, íî â ñâÿçè ñ øèðîêèì ðàñïðîñòðàíåíèåì
GUI (Graphics User Interface — ãðàôè÷åñêèé èíòåðôåéñ ïîëüçîâàòå-
ëÿ) ñòàëà îáÿçàòåëüíîé ïðèíàäëåæíîñòüþ êàæäîãî êîìïüþòåðà.

Ìûøè âûïóñêàþòñÿ ðàçëè÷íûìè èçãîòîâèòåëÿìè, ñàìûõ ðàçíî-
îáðàçíûõ êîíñòðóêöèé è ðàçìåðîâ. Íåñìîòðÿ íà âíåøíåå ðàçíîîáðà-
çèå, âñå îíè ðàáîòàþò îäèíàêîâî. Ïåðåìåùåíèå ìûøè ïî ñïåöèàëü-
íîìó êîâðèêó âûçûâàåò àíàëîãè÷íîå ïåðåìåùåíèå óêàçàòåëÿ ìûøè
ïî ýêðàíó ìîíèòîðà. Îñíîâíûìè êîìïîíåíòàìè ìûøè ÿâëÿþòñÿ:

• êîðïóñ, êîòîðûé âû äåðæèòå â ðóêàõ è ïåðåäâèãàåòå ïî êîâðèêó;
• øàðèê10 — äàò÷èê ïåðåìåùåíèÿ ìûøè;
• íåñêîëüêî êíîïîê (äâå èëè òðè) äëÿ ïîäà÷è êîìàíä (âûáîðà);
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10 Ýòîò øàðèê àêòèâíî çàìåíÿåòñÿ ñâåòîâûì äèîäîì. Òàêèå ìûøè íàçûâàþò-
ñÿ îïòè÷åñêèìè. Äóìàþ, íå îøèáóñü, åñëè ïðåäïîëîæó, ÷òî ìûøè ñ øàðèêàìè
ñêîðî èñ÷åçíóò.



• êàáåëü11 ñ ðàçúåìîì äëÿ ñîåäèíåíèÿ ìûøè ñ êîìïüþòåðîì;
• êîëåñî ïðîêðóòêè.
Íà ðèñ. 1.8 ïîêàçàíà íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííàÿ ìûøü. Äëÿ èí-

ôîðìàöèè óïîìÿíó åùå íåêîòîðûå âèäû ìûøè:
• òðåêáîë — ïîõîæà íà ïåðåâåðíóòóþ ìûøü. Âìåñòî ïåðåìåùå-

íèÿ êîðïóñà ìûøè â íåé êðóòèòñÿ íåïîñðåäñòâåííî øàð;
• TrackPoint — òîæå êðóòèòñÿ øàðèê, íî ñàì ìàíèïóëÿòîð

âìîíòèðîâàí â êîðïóñ (íåêîòîðûå âåðñèè íîóòáóêîâ);
• êîíòàêòíàÿ ïàíåëü — ïîëüçîâàòåëü ïåðåìåùàåò ïàëåö ïî íå-

áîëüøîìó ýêðàíó (ñîâðåìåííûå íîóòáóêè).

Ðàáîòà ñ ìûøüþ

Ïðåæäå ÷åì ãîâîðèòü î ðàáîòå ñ ìûøüþ, íàì íåîáõîäèìî ââåñòè
íåñêîëüêî òåðìèíîâ, íà êîòîðûå ìû áóäåì â äàëüíåéøåì îïèðàòüñÿ.

ÙÅË×ÎÊ — ÁÛÑÒÐÎ ÍÀÆÀÒÜ È ÎÒÏÓÑ-
ÒÈÒÜ ÊËÀÂÈØÓ ÌÛØÈ.

ÊËÈÊ (ÄÂÎÉÍÎÉ ÙÅË×ÎÊ) — ÄÂÀÆÄÛ
ÁÛÑÒÐÎ ÍÀÆÀÒÜ È ÎÒÏÓÑÒÈÒÜ ÊËÀÂÈØÓ
ÌÛØÈ12.
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Ðèñ. 1.8. Ìûøü

11 Òàêàÿ æå ñóäüáà îæèäàåò è ìûøåé ñ êàáåëåì. Óæå ðàçðàáîòàíû áåñïðîâîä-
íûå ìûøè. Äà ÷òî ìûøè — êîìïüþòåðû!

12 Â àíãëîÿçû÷íîé ëèòåðàòóðå ùåë÷îê íàçûâàåòñÿ Click, à äâîéíîé ùåë÷îê —
Double Click. Â ðóññêîé ëèòåðàòóðå ïðèíÿòî òàê, êàê îïðåäåëåíî âûøå. Àâòîðó
ýòè îïðåäåëåíèÿ áîëåå ïî äóøå, õîòü îíè è ïðîòèâîðå÷àò ïåðâîèñòî÷íèêó.



ÏÐÎÒßÆÊÀ — ÏÐÈ ÍÀÆÀÒÎÉ ËÅÂÎÉ ÊËÀ-
ÂÈØÈ ÌÛØÈ ÏÅÐÅÌÅÙÀÒÜ ÓÊÀÇÀÒÅËÜ
ÌÛØÈ Â ÍÓÆÍÎÅ ÌÅÑÒÎ ÝÊÐÀÍÀ.

ÂÇßÒÜ ÎÁÚÅÊÒ ÌÛØÜÞ — ÓÑÒÀÍÎÂÈÒÜ
ÓÊÀÇÀÒÅËÜ ÌÛØÈ ÍÀ ÎÁÚÅÊÒ, ÍÀÆÀÒÜ
ËÅÂÓÞ ÊÍÎÏÊÓ ÌÛØÈ È ÓÄÅÐÆÈÂÀß ÅÅ,
ÏÅÐÅÌÅÙÀÒÜ ÌÛØÜ Â ÍÓÆÍÎÅ ÌÅÑÒÎ.

ÊÎÍÒÅÊÑÒÍÎÅ ÌÅÍÞ ÎÁÚÅÊÒÀ — ÓÑÒÀ-
ÍÎÂÈÂ ÓÊÀÇÀÒÅËÜ ÌÛØÈ ÍÀ ÎÁÚÅÊÒ,
ÙÅËÊÍÓÒÜ ÏÐÀÂÎÉ ÊËÀÂÈØÅÉ.

Áîëüøîå êîëè÷åñòâî ïðîãðàìì îðèåíòèðîâàíî íà ðàáîòó ñ òåê-
ñòîâûì ðåæèìîì ýêðàíà è ïðåäïîëàãàåò âîçìîæíîñòü ðàáîòû áåç
ìûøè. Íî ðàáîòà ñ ìûøüþ çíà÷èòåëüíî îáëåã÷àåò æèçíü, îñîáåííî
ïðè îòñóòñòâèè çíàíèé ðàáîòû ñ êëàâèàòóðîé.

Â ãðàôè÷åñêîì ðåæèìå óêàçàòåëü ìûøè îáû÷íî èìååò ôîðìó
ñòðåëêè è ìîæåò ïåðåäâèãàòüñÿ ñ òî÷íîñòüþ äî ïèêñåëÿ, ÷òî îáëåã-
÷àåò åãî ïîçèöèîíèðîâàíèå (ðèñ. 1.9).

Âîîáùå ãîâîðÿ, óêàçàòåëü ìûøè ìîæåò èìåòü ðàçíûå ôîðìû, â
çàâèñèìîñòè îò òîãî, ãäå îí íàõîäèòñÿ, â êàêîì ñîñòîÿíèè ïðîãðàì-
ìà, â êîòîðîé îí íàõîäèòñÿ, êàêèå äåéñòâèÿ ìîæíî îñóùåñòâëÿòü ñ
ïîìîùüþ ìûøè è ò. ä. Íà ðèñ. 1.10 ïîêàçàíû îñíîâíûå ôîðìû óêà-
çàòåëåé ìûøè è äàíû ïîÿñíåíèÿ (âîçìîæíûå äåéñòâèÿ èëè ñîñòîÿ-
íèå ñèñòåìû).
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Äîïîëíèòåëüíî íåêîòîðûå ïðîãðàììû èìåþò ñâîè ôîðìû óêàçà-
òåëÿ ìûøè äëÿ îòîáðàæåíèÿ ñïåöèôè÷åñêèõ îïåðàöèé (Word, Excel).

Îñíîâíàÿ ðàáî÷àÿ êíîïêà ìûøè — ëåâàÿ. Èìåííî ùåë÷îê
ËÊÌ îáåñïå÷èâàåò îòêðûòèå ìåíþ, àêòèâèçàöèþ êíîïîê, ïåðåìåùå-
íèå êóðñîðà, âûäåëåíèå îáúåêòîâ è ò. ä. ÏÊÌ ñëóæèò äëÿ îòîáðà-
æåíèÿ êîíòåêñòíîãî ìåíþ, ò. å. òàêîãî ìåíþ, ñîäåðæàíèå êîòîðîãî
çàâèñèò îò òîãî, ãäå íàõîäèòñÿ óêàçàòåëü ìûøè.

ÏÊÌ ÑËÓÆÈÒ ÄËß ÎÒÎÁÐÀÆÅÍÈß ÊÎÍ-
ÒÅÊÑÒÍÎÃÎ ÌÅÍÞ, Ò. Å. ÒÀÊÎÃÎ ÌÅÍÞ,
ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÅ ÊÎÒÎÐÎÃÎ ÇÀÂÈÑÈÒ ÎÒ
ÒÎÃÎ, ÃÄÅ ÍÀÕÎÄÈÒÑß ÓÊÀÇÀÒÅËÜ ÌÛØÈ.

Êðîìå âûøåïåðå÷èñëåííîãî, åñòü åùå ìíîãî ÷åãî, ÷òî ìîæíî
ïðèöåïèòü ê êîìïüþòåðó, íî ÷òî êîìïüþòåðîì íå ÿâëÿåòñÿ, áîëåå
òîãî, áåç êîìïüþòåðà íèêàêîé öåííîñòè íå ïðåäñòàâëÿåò. È åùå
áîëüøå ïîÿâëÿåòñÿ êîìïëåêòóþùèõ. Åñëè ó âàñ åñòü âîçìîæíîñòü
âñå ýòî ïðèîáðåòàòü, î÷åíü õîðîøî. Íî îïûò ïîêàçûâàåò, ÷òî ÷åì
ïîçæå âû ýòî ïðèîáðåòàåòå, òåì äåøåâëå âàì ýòî îáõîäèòñÿ. Âûâîä:
ïðèîáðåòàéòå òî, ÷òî âàì äåéñòâèòåëüíî íåîáõîäèìî, è òîãäà, êîãäà
ýòî íàñòîÿòåëüíî òðåáóåòñÿ. Íå ïðèîáðåòàéòå âïðîê — ñî âðåìåíåì
ýòî áóäåò òîëüêî äåøåâåòü è ñîâåðøåíñòâîâàòüñÿ.
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