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Рассматриваются основные функциональные возможности элек-
тронных таблиц для проведения первичной обработки, представления 
и анализа данных. Описывается технология работы со встроенными 
функциями, надстройкой «Пакет анализа», мастером диаграмм и ма-
стером сводных таблиц. 

В пособии приведены основные способы обработки данных на 
примере табличного процессора Microsoft Excel, а также раскрыты не-
которые существенные отличия и особенности работы в Open
Office.org Calc. Все способы и приемы работы с электронными табли-
цами рассмотрены на примерах. Пособие содержит краткие теорети-
ческие сведения, полезные для правильной интерпретации получен-
ных результатов.

Данное пособие адресовано, прежде всего, студентам очной и за-
очной форм обучения, обучающимся по направлению подготовки «Со-
циология» и будет полезно в ходе изучения дисциплин «информатика»
и «анализ данных», а также в рамках проведения самостоятельных ис-
следований с использованием электронных таблиц.
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