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Использование палитр
Большинство команд и функций для 
управления программой InDesign содер-
жатся в 19 палитрах. Каждая палитра отве-
чает за определенные функции. Похожие 
палитры есть во всех приложениях Adobe. 

Палитра Align

Палитра Align  (Разместить объекты) – 
рис. 1.1 – предназначена для выравнива-
ния и распределения объектов  на страни-
це (см. главу 4). Чтобы открыть ее, выпол-
ните команды Window � Align (Окно � 
Разместить объекты).

Палитра Attributes

Палитра Attributes  (Атрибуты) – рис. 1.2 – 
позволяет задавать наложение фона и ли-
ний (см. главу 5). Она также дает воз-
можность применять к объекту опцию 
Nonprinting, чтобы он не выводился при 
печати публикации (см. главу 17). Она 
открывается после выполнения команд 
Window � Attributes.

Палитра Bookmarks

Палитра Bookmarks  (Закладки), которую 
можно вывести на экран командами ме-
ню Window � Bookmarks, позволяет вам 
ставить закладки на определенные стра-
ницы (рис. 1.3). Такие закладки использу-
ются как навигационные элементы в PDF-
документах (см. главу 17).

Палитра Character

Палитра Character  (Шрифт) – рис. 1.4 – 
предназначена для управления атрибута-
ми текстовых символов, такими как гар-
нитура и размер кегля (см. главу 3). Она 
появляется на экране после выполнения 
команд Window � Type � Cha racter (Ок-
но � Текст � Шрифт).

Рис. 1.1. Используйте палитру Align для 

выравнивания объектов по краям или по центру 

и для распределения пространства между 

объектами

Рис. 1.2. Палитра Attributes дает возможность 

установить и снять флажки наложения фона 

и линий или не выводить объект при печати

NEW

Рис. 1.3. Палитра Bookmarks позволяет вам 

создавать навигационные закладки, которые 

используются в PDF-документах
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Палитра Character Styles

Палитра Character Styles  (Стили знака) – 
рис. 1.5 – дает возможность работать со 
стилями символов (см. главу 14). Чтобы 
открыть ее, выполните команды Window � 
Type � Character Styles.

Палитра Color

Палитра Color  (Цвет) – рис. 1.6 – позволя-
ет задавать и смешивать цвета (см. главу 
5). Чтобы открыть ее, выполните коман-
ды Window � Color.

Палитра Control

Палитра Control  (Управление), появля-
ющаяся при выполнении команд Win-

dow � Control, изменяет свой вид в за-
висимости от того, какой объект выбран 
на странице (рис. 1.7). Если вы работае-
те с текстом, на палитре Control присутс-
твуют настройки палитр Transform, Par-

agraph или Character. При работе с объ-
ектами на ней будут представлены опции 
палитр Transform и Stroke. Более подроб-
но палитра Control описывается в главах 
3, 4 и 13.

Что нового появилось в версии 

InDesign CS?

Читая эту главу, вы будете встречать 
пометку «NEW» рядом с некоторыми 
палитрами. Эти палитры отсутство-
вали в прежних версиях программы 
InDesign. Однако это не означает, что 
другие палитры остались без измене-
ний – некоторые из них тоже подвер-
глись модификации.

Использование палитр

Рис. 1.4. Используйте палитру Character для 

редактирования атрибутов текстовых символов

Рис. 1.5. Используйте палитру Character Styles 

для автоматизации редактирования текстовых 

символов

Рис. 1.6. Палитра Color используется для 

смешивания цветов и дальнейшего применения 

их к тексту и объектам

NEW

Рис. 1.7. Палитра Control изменяет свой вид 

в зависимости от выбранного объекта на странице
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Палитра Flattener Preview

Палитра Flattener Preview  (Сглаженный 
предварительный просмотр), показанная 
на рис. 1.8 (ее можно вывести на экран, 
выполнив команды меню Window � Out-

put Preview � Flattener), позволяет вам 
просматривать страницу в том виде, как 
она выглядела бы после сглаживания в 
процессе печати (см. главу 18).

Палитра Glyphs

Палитра Glyphs  (Наборные знаки) – рис. 1.9  – 
позволяет вставлять или заменять симво-
лы из шрифта (см. главу 3), а также ра-
ботать со шрифтами OpenType (см. гла-
ву 15). Чтобы открыть палитру, выпол-
ните команды Window � Type � Insert 
Glyphs (Окно � Текст � Вставить набор-
ные знаки).

Палитра Gradient

Палитра Gradient  (Градиент) – рис. 1.10 – 
дает возможность управлять градиентом 
(см. главу 5). Чтобы открыть ее, выполни-
те команды Window � Gradient.

Дополнительные палитры

Эта версия InDesign позволяет отоб-
ражать большее количество палитр, 
например палитры сценариев и ра-
боты с тегами XML.

Палитры, являющиеся частью допол-
нений, которые предлагают сторон-
ние разработчики, содержат функции, 
отсутствующие в базовой версии 
InDesign. Эти палитры не включают-
ся стандартным способом, для рабо-
ты с ними необходимо сначала уста-
новить дополнения (см. главу 19).

Рис. 1.9. Палитра Glyphs дает возможность 

вставлять наборные знаки шрифта

Рис. 1.10. Палитра Gradient позволяет создавать 

переходы цветов

Рис. 1.11. Используйте палитру Hyperlinks 

для создания и хранения ссылок на другие 

страницы документа или страницы в сети Internet

Рис. 1.8. Палитру Flattener Preview используют 

для того, чтобы оценить, как эффекты прозрачности 

скажутся на объектах и изображениях

NEW
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Палитра Hyperlinks

Палитра Hyperlinks  (Гиперсвязи) – 
рис. 1.11 – используется для создания ссы-
лок, позволяющих осуществлять навига-
цию в документах PDF и HTML (см. гла-
ву 10). Чтобы открыть палитру, выполни-
те команды Window � Hyperlinks.

Палитра Index

Палитра Index  (Предметный указатель) – 
рис. 1.12 – позволяет создавать перекрест-
ные ссылки алфавитного указателя для 
документа или книги (см. главу 10). Для 
работы с палитрой выполните команды 
Window � Index.

Палитра Info

Палитра Info  (Информация), представ-
ленная на рис. 1.13, дает вам информа-
цию о типе выбранного объекта и произ-
веденных с ним действиях (см. главу 4). 
Палитра вызывается на экран командами 
меню Window � Info.

Использование палитр

Рис. 1.12. Палитра Index позволяет управлять 

записями предметного указателя публикации 

или книги

Рис. 1.13. Палитра Info содержит информацию 

об объектах. Набор этих данных меняется 

в зависимости от выделенного объекта

Экранная «недвижимость»

Ваш экран может оказаться загромож-
денным слишком большим количест-
вом палитр. Неплохой выход из сло-
жившейся ситуации – приобретение 
второго небольшого монитора.

В этом случае вы сможете настроить 
программу InDesign так, чтобы па-
литры отображались на вспомога-
тельном мониторе, а панель инстру-
ментов и окно документа – на основ-
ном.

Таким образом вы освободите про-
странство для работы с документом.
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Палитра Layers

Палитра Layers  (Слои) – рис. 1.14 – пред-
назначена для управления порядком раз-
мещения и отображением различных 
слоев публикации (см. главу 11). Чтобы 
открыть палитру, выполните команды 

Window � Layers.

Палитра Library

Палитра Library  (Библиотека) – рис. 1.15 – 
предназначена для хранения и использо-
вания элементов (см. главу 12). Чтобы 
открыть ее, выполните команды File � 
New � Library (Файл � Новый � Биб-
лиотека).

Палитра Links

Палитра Links  (Связи) – рис. 1.16 – кон-
тролирует состояние импортированных 
изображений (см. главу 8). Чтобы от-
крыть палитру, выполните команды Win-

dow � Links.

Палитра Navigator

Палитра Navigator  (Навигатор) – рис. 1.17 – 
отображает расположение страниц (см. 
главу 2). Для работы с палитрой выпол-
ните команды Window � Navigator.

Рис. 1.16. Палитра Links отображает список 

импортированных графических и текстовых 

файлов

Рис. 1.17. Палитра Navigator дает возможность 

осуществить предварительный просмотр 

документа и перемещать страницы

Рис. 1.14. Используйте палитру Layers для 

добавления слоев и управления их отображением

Рис. 1.15. Палитра Library используется для 

хранения часто используемых объектов 

и добавления их в документы
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Палитра Pages

Палитра Pages  (Страницы) – рис. 1.18 – 
дает возможность управлять страницами 
и страницами-шаблонами, а также пере-
ходить от одной страницы к другой (см. 
главу 10). Чтобы открыть палитру, вы-
полните команды Window � Pages.

Палитра Paragraph

Палитра Paragraph  (Абзац) – рис. 1.19 – 
предназначена для задания атрибутов аб-
заца, таких как выключка и отступы (см. 
главу 3). Чтобы открыть палитру, вы-
полните команды Window � Type � Pa-

ra graph.

Палитра Paragraph Styles

Палитра Paragraph Styles  (Стили абза-
ца) – рис. 1.20 – позволяет задавать и при-
менять стили абзаца (см. главу 14). Палит-
ра открывается после выполнения команд 

Window � Type � Paragraph Styles.

Палитра Pathfinder

Палитра Pathfinder  (Определитель кон-
тура), которую можно вывести на экран 
командами меню Window � Pathfinder 
(рис. 1.21), позволяет выбрать модель вза-
имодействия контуров объектов для из-
менения их формы (см. главу 4).

Рис. 1.18. Палитра Pages дает возможность 

добавлять и удалять страницы, использовать 

страницы-шаблоны и перемещаться по документу

Рис. 1.19. Палитра Paragraph содержит все 

управляющие элементы для форматирования 

абзацев текста

Рис. 1.20. Палитра Paragraph Styles упрощает 

использование сложного форматирования абзацев

NEW

Рис. 1.21. Палитра Pathfinder позволяет легко 

изменять форму объектов

Использование палитр
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Палитра Script Label

Палитра Script Label  (Ярлык сценариев), 
появляющаяся при выполнении команд 
Window � Scripting � Script Label (Окно 
� Сценарии � Ярлыки сценариев), поз-
воляет редактировать ярлыки, которые 
применяются к объектам как часть сце-
нариев (рис. 1.22).

Палитра Scripts

Палитра Scripts  (Сценарии), выводимая 
на экран с помощью команд Window � 
Scripting (рис. 1.23), показывает сцена-
рии, помещенные внутри папки Scripts 
(Program Files\Adobe\Adobe InDesign CS\
Presets\Scripts). Запуск этих сценариев и 
управление ими могут осуществляться 
непосредственно в InDesign (см. главу 14).

Палитра Separations Preview

Палитра Separations Preview  (Предвари-
тельный просмотр цветоделения), кото-
рую можно вывести на экран командами 
меню Window � Output Prewiev � Sep-

aration (Окно � Предварительный про-
смотр � Цветоделение), позволяет из-
менять набор цветоделенных печатных 
форм в документе (рис. 1.24). Это позво-
ляет вам видеть индивидуальное цветоде-
ление (см. главу 18).

Палитра Story

Палитра Story  (Макет) – рис. 1.25 – поз-
воляет изменить автоматическое вырав-
нивание поля на оптическое, с помощью 
которого регулируется положение знаков 
пунктуации и засечек относительно края 
поля (см. главу 14). Чтобы открыть па-
литру, выполните команды Window � 
Type � Story.

Рис. 1.25. При помощи палитры Story можно 

задать оптическое выравнивание краев 

для висячей пунктуации

Рис. 1.23. Палитра Scripts позволяет управлять 

сценариями непосредственно в программе 

InDesign

Рис. 1.22. Палитра Script Label позволяет 

редактировать ярлыки, которые применяются 

к объектам как часть сценариев

Рис. 1.24. Палитра Separations Preview позволяет 

видеть цветоделенные печатные формы, при 

помощи которых в дальнейшем будет напечатан 

документ

NEW
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Палитра Stroke

Палитра Stroke  (Линия) – рис. 1.26 – поз-
воляет управлять такими атрибутами, как 
толщина линии, пунктир, наконечники 
в виде стрелок и геометрических фигур 
(см. главу 6). Палитра открывается пос-
ле выполнения команд Window � Stroke.

Палитра Swatches

В палитре Swatches  (Образцы) – рис. 1.27 – 
представлены образцы цветов и градиен-
тов, используемых в публикации (см. гла-
ву 5). Чтобы открыть палитру, выполните 
команды Window � Swatches.

Палитра Table

Палитра Table  (Таблица) – рис. 1.28 – со-
держит средства форматирования и управ-
ления для создания таблиц внутри текс-
товых фреймов (см. главу 13). Палитра 
открывается после выполнения команд 
Window � Table.

Палитра Tabs

Палитра Tabs  (Табуляция) – рис. 1.29 – поз-
воляет задать расположение табуляторов 
в тексте (см. главу 13). Для работы с палит-
рой выполните команды Window � Tabs.

Рис. 1.26. В палитре Strokes определяется 

внешний вид границ и линий объектов

Рис. 1.27. В палитре Swatches хранятся 

образцы цветов и градиентов

Рис. 1.28. Палитра Table используется 

для форматирования таблиц и ячеек

Рис. 1.29. Палитра Tabs позволяет задавать 

и изменять положение табуляторов

Использование палитр
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Палитра Tags

Палитра Tags  (Тэги), выводимая на эк-
ран с помощью команд Window � Tags 
(рис. 1.30), позволяет применять XML-тэ-
ги1 и управлять ими в документе. Подроб-
ное описание работы с тэгами не входит в 
задачу этой книги. Дополнительную ин-
формацию об использовании XML-тэгов 
вы найдете в книге Олава Мартина Квер-
на (Olav Martin Kvern) и Дэвида Блэтнера 
(David Blatner) «Real World InDesign CS», 
выпущенной издательством Peachpit Press 
в сотрудничестве с Adobe Press.

Палитра Text Wrap

В палитре Text Wrap  (Обтекание текстом) – 
рис. 1.31 – задается способ обтекания объ-
ектов и вставленных изображений (см. 
главу 9). Палитра открывается после вы-
полнения команд Window � Text Wrap.

Палитра Transform

Палитра Transform  (Преобразование) – 
рис. 1.32 – отображает размер и положе-
ние объектов. Она также используется для 
масштабирования и вращения объектов 
(см. главу 4). Чтобы открыть палитру, вы-
полните команды Window � Trans form.

Палитра Transparency

Палитра Transparency  (Прозрачность) – 
рис. 1.33 – включает средства контро-
ля прозрачности и режимов смешива-
ния (см. главу 6). Палитра открывает-
ся после выполнения команд Window � 

Transparency.

Рис. 1.32. Палитра Transform дает возможность 

определять положение и размер объектов

Рис. 1.33. Палитра Transparency предназначена 

для задания степени прозрачности и режимов 

смешивания

1 XML (Extensible Markup Language) – расширяемая 
спецификация языка, предназначенного для созда-
ния страниц WWW.

Рис. 1.31. Палитра Text Wrap используется для 

задания способа обтекания текстом объектов 

и изображений

Рис. 1.30. Используйте палитру Tags, чтобы 

управлять XML-тэгами в документе
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Палитра Trap Presets

Палитра Trap Presets  (Поля смыканий), 
появляющаяся при выполнении команд 
Window � Trap Presets (рис. 1.34), со-
держит различные установки для захва-
та цвета между несколькими объектами 
(см. главу 18).

Удаление палитр

1. Убедитесь в том, что курсор не нахо-
дится  внутри текстового фрейма, что-
бы не допустить вставки в текст симво-
ла табуляции.

2. Нажмите сочетание клавиш Shift+Tab. 
Все палитры будут скрыты.

 Или

 Нажмите клавишу Tab. Все палитры, 
включая панель инструментов, будут 
скрыты.

 Чтобы восстановить палитры, нажмите кла-

виши еще раз или выберите соответствую-

щую команду из меню Window.

Работа с палитрами
Если палитры нет на экране, вы можете 
открыть ее, выбрав соответствующую ко-
манду в меню Window.

Открытие палитры

Выберите палитру в меню Window.

 Палитры, управляющие настройками тек-

ста, такие как Character и Paragraph, нахо-

дятся в меню Window, подменю Type, а так-

же в меню Type.

Закрытие палитры

Щелкните по кнопке Закрыть в строке за-
головка документа (рис. 1.35).

Работа с палитрами

Рис. 1.34. Палитра Trap Presets позволяет хранить 

установки для захвата цвета между различными 

объектами

Рис. 1.35. Чтобы закрыть палитру, щелкните 

по кнопке Закрыть

Закрывающая кнопка Windows

Закрывающая кнопка Mac
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Если у вас нет второго монитора, предна-
значенного специально для палитр, вам 
очень пригодится функция быстрого скры-
тия палитр и панели инструментов.

Скрытие палитр

1. Удостоверьтесь, что курсор находится 
вне текстового фрейма.

2. Нажмите сочетание клавиш Shift+Tab – 
все палитры исчезнут

 или

 нажмите клавишу Tab. Это скроет все 
палитры, а также панель Toolbox (Ин-
струменты).

 Повторно нажмите Shift+Tab или Tab или вы-

берите команды палитр из меню Window, 

чтобы снова вывести палитры на экран.

Помимо кнопок и полей у каждой палит-
ры есть меню.

Вывод на экран меню палитры

1. Щелкните по кнопке меню (круглая 
кнопка с треугольником), чтобы от-
крыть меню палитры (рис. 1.36).

2. Выберите команду из меню.

На некоторых палитрах после их открытия 
представлена только часть опций. В пра-
вом углу такой палитры (рядом с ее на-
званием) присутствует двунаправленная 
стрелка. Щелкнув по ней, можно полу-
чить доступ к дополнительным функциям.

Вывод на экран настроек палитры

1. Щелкните по двунаправленной стрел-
ке на вкладке палитры для расширения 
окна палитры и отображения дополни-
тельных настроек (рис. 1.37).

Кнопка меню палитры

Рис. 1.36. Меню палитры можно вывести на экран, 

щелкнув по соответствующей кнопке

Рис. 1.37. Каждое нажатие на двунаправленную 

стрелку Настройки палитры меняет внешний вид 

палитры

Первое 
нажатие

Второе 
нажатие

Третье 
нажатие
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2. Продолжайте щелкать по двунаправ-
ленной стрелке для переключения ре-
жимов отображения палитры.

 Меню палитры также включает команду 

Show Options (Показать настройки), зада-

ющую переключение режимов отображе-

ния.

Вы также можете уменьшить палитру до 
такого состояния, в котором будет видна 
лишь ее вкладка.

Свертывание палитры

Щелкните по кнопке Свернуть (рис. 1.38) 
для свертывания палитры.

Восстановление палитры

Если палитра свернута, щелкните по кноп-
ке Свернуть (рис. 1.38) для восстановле-
ния размеров палитры.

Некоторые палитры позволяют умень-
шать размер содержащихся в них строк, 
что помогает увеличить пространство эк-
рана.

Уменьшение строк палитры

Выберите из меню палитры команду Small 

Palette Rows (Маленькие строки), чтобы 
уменьшить размер текста и символов, 
отображаемых в палитре (рис. 1.39).

Еще одним способом экономии экранно-
го пространства является размещение од-
ной палитры в окне другой. Этот способ 
называется  вложением палитр.

Работа с палитрами

Рис. 1.38. Палитру можно свернуть, щелкнув 

по соответствующей кнопке

Сворачивающая кнопка Mac

Сворачивающая кнопка Windows

Рис. 1.39. Уменьшив строки палитры, в ней можно 

отобразить больше информации
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Вложение палитры

1. Поместите курсор над вкладкой па-
литры.

2. Перетащите вкладку к другой палит-
ре. Когда контур вкладки окажется 
внутри палитры, вокруг внутренней 
границы последней появится черная 
рамка (рис. 1.40).

3. Отпустите кнопку мыши. Вкладывае-
мая палитра появится внутри второй 
палитры (рис. 1.41).

Разделение палитр

1. Тащите за ярлык палитры до тех пор, 
пока контур полностью не окажется за 
пределами другой палитры.

2. Отпустите кнопку мыши. Палитра бу-
дет отображена отдельно.

Другой способ размещения палитр – со-
здание боковых закладок, которые закреп-
лены у краев   рабочего окна InDesign.

Создание боковых закладок

1. Перетащите ярлык палитры в левую или 
правую часть окна программы. Боковая 
закладка появится у края окна (рис. 1.42).

2. Отпустите мышь – палитра будет за-
креплена с края.

Сворачивание и разворачивание палитр

 Если палитра находится в свернутом 
состоянии, разверните ее щелчком по 
соответствующему ярлыку в боковой 
закладке (рис. 1.43).

 Если вы хотите свернуть открытую па-
литру, щелкните по ее ярлыку в боко-
вой закладке (рис. 1.43).

Рис. 1.40. Чтобы вложить палитру, перетащите ее 

за ярлык в другую палитру

Рис. 1.41. Результат вложения одной палитры 

в другую

NEW

Рис. 1.42. Перетащите ярлык палитры влево или 

вправо, чтобы создать боковую закладку
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 На одной боковой закладке могут нахо-

диться ярлыки нескольких палитр.

Вы также можете состыковать палитры, 
чтобы открывать, закрывать и переме-
щать их вместе. Палитры занимают мень-
ше места, однако, в отличие от вложен-
ных палитр, их содержимое отображает-
ся полностью.

Стыковка палитр

1.  Перетащите ярлык одной палитры к 
нижнему краю другой палитры. В ниж-
ней части последней появится черная ли-
ния (рис. 1.44).

2. Отпустите кнопку мыши. Палитры бу-
дут состыкованы (рис. 1.45).

Разделение палитр

1. Тащите за ярлык палитры до тех пор, 
пока контур полностью не окажется за 
пределами другой палитры.

2. Отпустите кнопку мыши. Палитра бу-
дет отображена отдельно.

Рис. 1.44. Чтобы состыковать палитры, 

перетащите ярлык одной палитры 

к нижнему краю другой палитры

Рис. 1.45. Состыкованные палитры 

отображаются вместе

Рис. 1.43. Щелкните по ярлыку в боковой 

закладке, чтобы развернуть или свернуть палитру

Свернутая 
боковая закладка

Развернутая 
боковая закладка

Работа с палитрами
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Использование рабочего 

пространства
Мне еще  не доводилось встречать хотя 
бы двух пользователей InDesign, которые 
размещали бы палитры на экране иден-
тично. Хотя в начале работы мои палит-
ры могут размещаться в идеальном по-
рядке, за короткое время я разбросаю их 
по всему пространству рабочего окна – 
особенно если демонстрирую что-то пе-
ред классом.

К счастью, вы  можете организовывать 
палитры в так называемые «рабочие про-
странства», которые можно вызывать в 
любое время.

 Изначально в InDesign используется рабо-

чее пространство Default (По умолчанию). 

Если вы измените вид и расположение па-

литр, а затем вернетесь к варианту Default, 

все настройки, произведенные вами ранее, 

будут отменены.

Сохранение рабочего пространства

1. Разместите палитры таким образом, как 
вы хотели бы их видеть на экране.

2. Выберите пункты меню Window � 
Workspace � Save Workspace (Окно � 
Рабочее пространство � Сохранить ра-
бочее пространство).

 На экране появится диалоговое окно 
Save Workspace (Сохранить рабочее 
пространство) – рис. 1.46.

3. Введите название рабочего пространства.

4. Щелкните по кнопке Save. Название ра-
бочего пространства появится в меню 
Workspace.

Рис. 1.47. В диалоговом окне Delete Workspace 

можно выбрать рабочее пространство, 

подлежащее удалению

Рис. 1.46. В диалоговом окне Save Workspace вы 

можете конфигурировать рабочее пространство 

по своему усмотрению
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Применение рабочего пространства

 Выберите необходимое рабочее про-
странство из меню Workspace.

Удаление рабочего пространства

1. Выполните команды меню Window � 
Workspace �  Delete Workspace (Ок-
но � Рабочее пространство � Удалить 
рабочее пространство).

 Диалоговое окно рабочего пространс-
тва появится на экране (рис. 1.47).

2. В выпадающем меню выберите рабо-
чее пространство, которое вы хотите 
удалить.

3. Щелкните по кнопке Delete, чтобы уда-
лить рабочее пространство.

 Рабочее пространство Default (По умолча-

нию) удалить нельзя.

Использование рабочего пространства

Предложения по использованию 

рабочих пространств

В рабочем пространстве сохраняются 
все установки, внешний вид и распо-
ложение палитр.  Например, вы мо-
жете настроить рабочее пространс-
тво таким образом, чтобы на экра-
не отображались одна-две палитры, 
чаще всего используемые вами, а ос-
тальные были бы скрыты.

Можно, в частности, создать рабо-
чие пространства, которые показы-
вают только палитры цвета, гради-
ентов и других признаков объекта, 
или же только палитры работы с тек-
стом. Допускается и вариант для лев-
шей: рабочее пространство, в кото-
ром все палитры размещены с лево-
го края.

Менять рабочие пространства вы мо-
жете в любое время, даже при откры-
том документе. Одно удовольствие 
наблюдать, как все разбросанные по 
экрану палитры выстраиваются в ор-
ганизованные группы!
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Использование панели 

инструментов
Панель инструментов содержит различные 
инструменты InDesign, а также кнопки вы-
бора цвета заливки и контура (рис. 1.48). 
Некоторые кнопки на панели соответству-
ют не одному инструменту, а целой груп-
пе; при нажатии на них разворачивается 
меню, содержащее ряд пунктов (рис. 1.49). 
Ниже, в упражнении «Выбор инструмента 
из группы», показано, как обеспечить до-
ступ к таким меню.  

Выбор инструмента

 Щелкните по пиктограмме инструмента 
на панели инструментов.

Или

Нажмите клавиши быстрого доступа, 
назначенные инструменту. (Список ко-
манд, вводимых с клавиатуры, приво-
дится в приложении.)

Инструмент Selection Инструмент Direct 
Selection

Инструмент Pencil

Инструмент Rectangle 
frame

Инструмент Shear

Инструмент 
Eyedropper 

Инструмент Button

Инструмент Hand 

Инструмент Type

Инструмент Line

Инструмент Rectangle

Инструмент Scale

Инструмент Free 
Transform

Инструмент Gradient

Инструмент Scissors

Инструмент Zoom

Пиктограмма Fill

Пиктограмма Stroke

Переключение 
цветов Fill и Stroke

Цвета Fill и Stroke 
по умолчанию

Форматирование 
объекта Фоматирование текста

Применить цвет
Применить градиент

Нет цвета

Обычный вид Предварительный 
просмотр

Строка заголовка

Инструмент Rotate

Инструмент Pen

Рис. 1.48. Вид панели инструментов по умолчанию

Рис. 1.49. Группы 

инструментов, 

собранные под одной 

кнопкой
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 Вы можете изменить внешний вид и распо-

ложение панели инструментов, используя 

меню Preferences (Установки) – см. главу 

20

 или
 дважды щелкнув по строке заголовка па-

нели.

Выбор инструмента из группы

1. Щелкните по треугольнику на пиктог-
рамме инструмента (рис. 1.50).

2. Выберите один из инструментов в поя-
вившемся меню.

Клавиши быстрого доступа 

для конкретного инструмента

Подведите курсор к значку инструмен-
та и сделайте паузу. Появится подсказка  
с названием инструмента и сочетанием 
клавиш быстрого доступа (рис. 1.51).

 Если, задержав курсор мыши над инстру-

ментом, вы не видите подсказку, проверь-

те, выбрана ли соответствующая команда 

в меню Tool Tips (Подсказки инструментов) 

настроек общих опций (см. главу 19).

 Вы можете изменить или добавить соче-

тания клавиш в диалоговом окне Keyboard 

Shortcuts (Сочетания клавиш быстрого до-

ступа) – см. главу 19.

Рис. 1.50. Подведите курсор к значку инструмента, 

чтобы увидеть подсказку, содержащую название 

инструмента, и назначенные ему клавиши 

быстрого доступа

Рис. 1.51. Вложенные панели отображают 

дополнительные инструменты выбранной группы

Использование панели инструментов




