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УРОК 1 

Область применения  

и версии программы 

В этом уроке рассмотрим следующие темы: 

� область применения программы; 

� версии программы; 

� место программы в системе программ "1С:Предприятие". 

Область применения программы 

С помощью программы можно автоматизировать бухгалтерский и налоговый учет 

на предприятиях, которые используют план счетов, утвержденный приказом Мини-

стерства финансов России от 31 октября 2000 г. № 94н "Об утверждении плана сче-

тов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций  

и инструкции по его применению". Этот план счетов предназначен для применения 

на предприятиях всех форм собственности, кроме кредитных, государственных и 

муниципальных учреждений. Предприятие может применять общий режим налого-

обложения или упрощенную систему налогообложения (УСН). 

Программа не предназначена для автоматизации учета кредитных и бюджетных 

предприятий, поскольку эти категории предприятий используют другие планы сче-

тов. Также программа не рассчитана на автоматизацию предприятий, которые при-

меняют систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводите-

лей (единый сельскохозяйственный налог). 

Однако с помощью рассматриваемой программы можно автоматизировать учет ин-

дивидуального предпринимателя. Причем предусмотрено, что индивидуальный 

предприниматель может применять общий режим налогообложения, УСН, а также 

патентную систему налогообложения. 

ПРИМЕЧАНИЕ 

Патентную систему налогообложения не могут применять юридические лица. 

Программу можно использовать в компьютерной сети, когда с общими данными 

параллельно работает несколько пользователей, т. е. программа рассчитана на си-

туацию, когда бухгалтерский и налоговый учет ведутся коллективно. 
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Версии программы 

Изучаемая программа входит в линейку программ следующего состава: 

� "1С:Бухгалтерия 8. Базовая версия"; 

� "1С:Бухгалтерия 8 ПРОФ"; 

� "1С:Бухгалтерия 8 КОРП". 

Центральное место в линейке занимает программа "1С:Бухгалтерия 8 ПРОФ", ко-

торая и рассматривается в этой книге. Когда говорят об "1С:Бухгалтерии", то 

обычно имеют в виду "1С:Бухгалтерию 8 ПРОФ". Для данной программы преду-

смотрена возможность работать через Интернет, используя обычный веб-браузер. 

"1С:Бухгалтерия 8. Базовая версия" отличается от версии ПРОФ отсутствием неко-

торых возможностей. Главное отличие заключается в том, что с базовой версией не 

могут параллельно работать несколько пользователей. 

"1С:Бухгалтерия 8. Базовая версия" также распространяется под названиями 

"1С:Упрощенка 8" и "1С:Предприниматель 8". По своему устройству эти продукты 

ничем не отличаются от базовой версии, но в них установлены другие начальные 

настройки, которые, впрочем, легко изменить. 

"1С:Бухгалтерия 8 КОРП" представляет собой расширенную версию "1С:Бухгал-

терии 8 ПРОФ". В версию КОРП добавлена возможность вести бухгалтерский и 

налоговый учет на предприятиях с обособленными подразделениями. 

Место программы  

в системе "1С:Предприятие 8" 

Изучаемая программа представляет собой совокупность платформы "1С:Пред-

приятие" и конфигурации "Бухгалтерия предприятия". На момент подготовки кни-

ги к печати последняя версия платформы имела номер 8.3, а последняя редакция 

конфигурации "Бухгалтерия предприятия" — номер 3.0. Поэтому на практике изу-

чаемую программу часто называют "1С:Бухгалтерией 8.3", хотя официальное на-

звание программы — "1С:Бухгалтерия 8". 

Платформа "1С:Предприятие" является составной частью множества программ 

экономического назначения. Перечислим некоторые из них: 

� "1С:Зарплата и управление персоналом"; 

� "1С:Управление торговлей"; 

� "1С:Управление нашей фирмой"; 

� "1С:Управление производственным предприятием"; 

� "1С:Комплексная автоматизация". 

Совокупность всех программ, разработанных на платформе "1С:Предприятие", 

именуется системой программ "1С:Предприятие". Самой известной программой 

системы является "1С:Бухгалтерия". 
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Каждая программа системы "1С:Предприятие" представляет собой комбинацию 

платформы и конфигурации программы, т. е. устроена аналогично "1С:Бухгалте-

рии 8.3". 

Программы системы "1С:Предприятие" могут использоваться совместно с "1С:Бух-

галтерией 8.3". При этом за "1С:Бухгалтерией 8.3" сохраняется ведение бухгалтер-

ского и налогового учета, а другая программа системы "1С:Предприятие" применя-

ется для автоматизации оперативной деятельности предприятия, управления кад-

рами и т. д. 

Резюме 

Изучаемая программа предназначена для ведения учета предприятий и предприни-

мателей, применяющих общий режим налогообложения или упрощенную систему 

налогообложения. Вместо этих систем или параллельно может применяться пред-

принимателями патентная система налогообложения. 

"1С:Бухгалтерия 8.3" входит в систему программ "1С:Предприятие". 

 

 

 

УРОК 2 

Информационная база 

В этом уроке рассмотрим следующие темы: 

� что такое информационная база; 

� как распределить учет между разными информационными базами. 

Что такое информационная база 

Информационная база — это электронное хранилище учетных данных. Используя 

программу, можно работать с произвольным количеством информационных баз. 

Конкретная информационная база выбирается при запуске программы. 

ПРИМЕЧАНИЕ 

Можно провести следующую аналогию между программами "1С:Бухгалтерия 8.3" и 

Microsoft Office Word: "1С:Бухгалтерия 8.3" работает с информационными базами, а 

MS Word — с документами (точнее, файлами документов). Информационная база со-
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относится с программой "1С:Бухгалтерии 8.3" так же, как документ соотносится с про-

граммой MS Word. 

С помощью программы можно вести учет для нескольких организаций в общей 

информационной базе. 

ПРИМЕЧАНИЕ 

В программе "1С:Бухгалтерия 8. Базовая версия" отсутствует возможность вести учет 

для нескольких организаций в общей информационной базе, т. е. в информационной 

базе можно зарегистрировать только одну организацию. Тем не менее с помощью 

программы "1С:Бухгалтерия 8. Базовая версия" можно работать с неограниченным ко-

личеством информационных баз, в которых может вестись учет разных организаций. 

Возможность вести учет нескольких организаций в общей информационной базе 

отражает следующую реальность отечественного бизнеса. Предприятие, представ-

ляющее собой единый хозяйственный комплекс, часто регистрирует себя как не-

сколько организаций — юридических лиц. Это позволяет повысить надежность ве-

дения бизнеса, поскольку возникающие неприятности можно локализовать в одной 

организации. Зарегистрированные организации могут использовать одних и тех же 

работников, одни и те же виды товарно-материальных ценностей, работать с одни-

ми и теми же деловыми партнерами. Причем в программе предусмотрено, что  

в состав нашего предприятия как единого хозяйственного комплекса также могут 

входить индивидуальные предприниматели. 

Таким образом, программа рассчитана на ведение учета в холдинге. При этом бух-

галтерский и налоговый учет ведется раздельно по организациям и предпринимате-

лям, которые входят в состав холдинга. Раздельно формируется отчетность для на-

логовой службы и других контролирующих органов. 

 

Как распределить учет  

между разными информационными базами 

До начала практического применения программы нужно принять стратегическое 

решение по поводу того, сколько информационных баз мы будем использовать и 

как между ними будут распределены данные наших организаций. 

Если наше предприятие зарегистрировано как одна организация, то решение будет 

самым простым: для ведения учета создаем одну информационную базу. Если же  

к нашему предприятию относится описанная выше реальность, то придется искать 

решение между следующими крайними вариантами: 

� учет каждой организации ведется в отдельной информационной базе; 

� учет всех организаций ведется в общей информационной базе. 

Учет в общей информационной базе позволит исключить дублирующие действия, 

когда разные организации используют общие данные и общие настройки аналити-

ческого учета. 
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При использовании общей информационной базы для учета разных организаций 

следует иметь в виду небольшую проблему защиты информации от нежелательного 

доступа, если учетная работа ведется коллективно. Общая информационная база не 

позволяет стопроцентно ограничить доступ пользователя к данным, которые ему не 

нужны для работы. Если какой-либо пользователь работает с данными лишь одной 

организации, то информационную базу можно настроить таким образом, что он 

сможет видеть сведения о хозяйственных событиях только этой организации. В ча-

стности, пользователь сможет видеть сведения о финансовых операциях и расчетах 

по заработной плате только своей организации. В то же время ему будут доступны 

списки всех товарно-материальных ценностей и цен, по которым они продаются, 

списки всех складов, списки всех деловых партнеров, а также списки всех работни-

ков, поскольку в программе эти сведения считаются общими для всех организаций. 

Решение о выделении той или иной нашей организации или группы организаций  

в отдельную информационную базу можно принять позднее. Разделить содержимое 

информационной базы по двум базам можно следующими действиями: 

1. Создаем вторую информационную базу с тем же содержимым путем копирова-

ния первой информационной базы. 

2. В первой и второй базах удаляем сведения, относящиеся к лишним для каждой 

базы организациям. Программа содержит процедуру групповой обработки дан-

ных, которая поможет решить эту задачу. 

Для выполнения указанных действий может понадобиться помощь опытного поль-

зователя. 

Ну а обратное действие — объединение содержимого двух информационных баз — 

проделать гораздо сложнее. Без помощи хорошего технического специалиста здесь 

не обойтись. 

 

Резюме 

Информационная база — это хранилище учетных данных. 

В одной базе можно вести учет для одиночного предприятия или для холдинга,  

в состав которого входят нескольких организаций, включая индивидуальных пред-

принимателей. 

Если программа используется для ведения учета в холдинге, то до начала практиче-

ской работы следует принять решение о том, как распределить учетные данные 

разных организаций между информационными базами. 

 



26 Часть I. Знакомство с программой 

УРОК 3 

Действия с информационной базой 

В этом уроке рассмотрим следующие темы: 

� как выбрать информационную базу при запуске программы; 

� как создать новую информационную базу. 

Как выбрать информационную базу  

при запуске программы 

При установке программы автоматически создаются пустая информационная база и 

демонстрационная информационная база. Демонстрационная информационная база 

предназначена для изучения программы на примере ведения учета на вымышлен-

ном предприятии, а пустая база — для реальной работы по ведению учета или для 

экспериментирования. 

ПОДСКАЗКА 

Экспериментировать можно и в демонстрационной базе, но сначала лучше создать ее 

копию. О копировании информационных баз см. в уроке 11. 

Запуск изучаемой программы, как и запуск любой другой программы системы 

"1С:Предприятие", разделяется на два шага. 

На первом шаге нужно запустить платформу "1С:Предприятие 8.3", установленную 

на компьютере. В результате откроется окно выбора информационной базы 

(рис. 3.1). 

ПРИМЕЧАНИЕ 

Сразу после установки "1С:Бухгалтерии 8.3" на компьютер для выбора будут доступны 

только две информационные базы: пустая с названием Бухгалтерия предприятия и 

демонстрационная база с названием Бухгалтерия предприятия (демо). 

На втором шаге следует выбрать конкретную информационную базу. Для этого  

в списке доступных информационных баз щелкаем по названию нужной информа-

ционной базы, а затем нажимаем кнопку 1С:Предприятие. После этого откроется 

главное окно программы, которое будет рассмотрено в следующем уроке. 

ПРИМЕЧАНИЕ 

Кнопка Конфигуратор представленного окна выбора информационной базы (см. рис. 3.1) 

предназначена для технических специалистов. Щелчком по этой кнопке можно от-



Урок 3. Действия с информационной базой 27 

крыть информационную базу в целях просмотра конфигурации или внесения в нее 

изменений. Однако данной возможностью следует пользоваться осторожно. 

Если в окне выбора информационной базы (см. рис. 3.1) доступно несколько ин-

формационных баз, их можно открыть параллельно на экране компьютера, запус-

кая платформу "1С:Предприятие 8.3" несколько раз. 

 

Рис. 3.1. Выбор информационной базы при запуске программы 

Как создать новую информационную базу 

Создавать информационную базу для работы через компьютерную сеть лучше  

с помощью технических специалистов. Если же информационная база установлена 

на собственном компьютере, то создать ее можно самостоятельно. 

На одном компьютере можно установить столько информационных баз, сколько 

позволяет объем памяти компьютера. Если на компьютере уже была установлена 

программа "1С:Бухгалтерия 8.3", создать новую информационную базу можно  

путем выполнения следующей пошаговой процедуры. 

1. Запускаем платформу "1С:Предприятие 8.3" и в открывшемся окне выбора  

информационной базы (см. рис. 3.1) нажимаем кнопку Добавить. В результате 

откроется окно выбора варианта добавления информационной базы (рис. 3.2). 

2. Щелкаем по переключателю Создание новой информационной базы и нажи-

маем кнопку Далее. В окне добавления информационной базы будет предложе-

но выбрать шаблон для нее (рис. 3.3). 

Шаблоны будут представлены в виде дерева, которое будет содержать столько 

главных веток, сколько было установлено на компьютере программ системы 

"1С:Предприятие". Если на компьютере была установлена только "1С:Бухгал-

терия 8.3", то главная ветка будет только одна: 1С:Бухгалтерия предприятия, 

как представлено на рис. 3.3. 
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Рис. 3.2. Выбор варианта добавления информационной базы 

 

Рис. 3.3. Выбор шаблона для информационной базы 

От главной ветки отходят две другие ветки: первая ветка с названием Бухгалте-

рия предприятия соответствует пустой информационной базе, а вторая ветка  

с названием Бухгалтерия предприятия (демо) соответствует демонстрацион-

ной информационной базе. От каждой из этих веток отходят подветки с номера-

ми версий. Если программа была установлена на наш компьютер впервые, от 

каждой ветки будет отходить только одна подветка. 

3. Поскольку мы хотим создать пустую информационную базу, в ветке Бухгалте-

рия предприятия щелкаем по номеру версии и нажимаем кнопку Далее. В ре-
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зультате в окне добавления информационной базы будет предложено выбрать 

наименование для новой информационной базы (рис. 3.4). 

Вводим наименование и нажимаем кнопку Далее. 

4. На следующем шаге будет предложено указать место расположения информа-

ционной базы в файловой системе компьютера (рис. 3.5). 

Здесь можно будет согласиться с автоматически предложенным местом распо-

ложения или же выбрать его самостоятельно. Во втором случае потребуется 

создать пустую папку для будущей информационной базы. 

 

Рис. 3.4. Выбор наименования информационной базы 

 

Рис. 3.5. Выбор места расположения информационной базы в файловой системе 
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5. После щелчка по кнопке Далее будет предложено указать параметры запуска 

информационной базы (рис. 3.6). 

Здесь можно согласиться с автоматически выбранными параметрами и нажать 

кнопку Готово. В течение нескольких минут платформа "1С:Предприятие 8.3" 

создаст информационную базу на основании выбранной нами версии конфигу-

рации и отобразит ее в окне выбора информационной базы (рис. 3.7). 

 

Рис. 3.6. Выбор параметров запуска информационной базы 

 

Рис. 3.7. Окно выбора информационной базы с добавленной базой 

ПОДСКАЗКА 

Место расположения текущей информационной базы отображается в нижней части 

окна выбора базы (см. рис. 3.7). Если щелкнуть по кнопке Удалить, то текущая ин-

формационная база будет удалена только из списка, но по-прежнему будет занимать 
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место на диске компьютера. Для того чтобы окончательно удалить информационную 

базу, нужно запустить программу для работы с файлами (например, Проводник) и 

удалить папку с информационной базой. 

Резюме 

При установке программы на компьютер создаются две информационные базы: 

демонстрационная база, предназначенная для изучения программы, и пустая  

информационная база, предназначенная для работы или экспериментирования.  

В дальнейшем можно будет создать произвольное количество информационных 

баз. 

Конкретная информационная база выбирается при запуске программы. 

 

 

 

УРОК 4 

Главное окно программы 

В этом уроке познакомимся с главным окном программы. 

После запуска программы на экране компьютера отобразится главное окно про-

граммы (рис. 4.1). 

Главное окно предоставляет доступ к учетным данным, которые хранятся в инфор-

мационной базе. 

Разные интерфейсы 

За последние годы внешний вид главного окна несколько раз менялся. Последнее 

новшество — интерфейс "Такси", который представлен в нашей книге. 

ПРИМЕЧАНИЕ 

Изменения внешнего вида главного окна призваны облегчить новым пользователям 

освоение программы. Но, как обычно, все хорошее имеет недостатки. В данном слу-

чае минус заключается в том, что старым пользователям приходится немного пере-

учиваться. 

В программе сохранена возможность переключения на прежний интерфейс. Для 

этой цели предназначена команда Администрирование | Настройки программы | 

Интерфейс (рис. 4.2). 



32 Часть I. Знакомство с программой 

 

Рис. 4.1. Главное окно после запуска программы 

 

Рис. 4.2. Переключение внешнего вида главного окна в окне Интерфейс 

 

Если вы пользуетесь Интернетом, то интерфейс "Такси" покажется знакомым.  

В отличие от старых интерфейсов программы, где каждый новый вид данных от-

крывался в отдельном окне или новой вкладке, в интерфейсе "Такси" новый вид 

данных предстает непосредственно в главном окне поверх ранее открытых данных. 
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Страницы программы 

Сразу же после запуска программы главное окно будет показывать начальную 

страницу. Она отображает список текущих задач бухгалтера по подготовке отчет-

ности. 

В главном окне можно переходить от одной страницы к другим страницам с помо-

щью ссылок. Эти ссылки выглядят как гиперссылки в Интернете. Если щелкнуть по 

ссылке, вместо текущей страницы отобразится новая страница. 

ПРИМЕР 

На начальной странице название каждой текущей задачи бухгалтера является ссыл-

кой. Если щелкнуть по такой ссылке, то откроется страница, предназначенная для  

решения задачи. 

В левом верхнем углу любой страницы, открытой в главном окне программы, рас-

положены навигационные кнопки, позволяющие перемещаться между страницами, 

которые были открыты: Начальная страница, Назад  и Вперед  

(рис. 4.3). 

 

Рис. 4.3. Навигационные кнопки главного окна 

Щелчком по кнопке Назад (с изображением стрелки налево) можно вернуться  

к ранее открытой странице. Чтобы затем вернуться к более поздним данным, сле-

дует щелкнуть по кнопке Вперед (с изображением стрелки направо). А щелчком по 

кнопке Начальная страница (с изображением домика), разумеется, можно перей-

ти к начальной странице главного окна. 

ПРИМЕЧАНИЕ 

Иногда в программе открываются дополнительные окна относительно главного окна. 

Для быстрого перехода к любой ранее открытой странице можно воспользоваться 

панелью открытых окон или командой Сервис и Настройки  (правый верхний 

угол страницы) | Окна (рис. 4.4). 

ПРИМЕЧАНИЕ 

Если открытая страница больше не понадобится, ее лучше закрыть. Для этой цели 

предназначен значок × ("крестик"), расположенный в правом верхнем углу страницы. 

(Но не окна программы!) 
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Рис. 4.4. Меню Окна 

Если какую-либо страницу предполагается использовать часто, ее можно помес-

тить в список избранных страниц. Для доступа к списку избранных страниц пред-

назначен значок Избранное в виде желтой звезды 
 
в правом верхнем углу стра-

ницы. 

Ссылки текущей страницы обычно позволяют перейти к страницам со связанными 

данными. Для перехода к любым данным предназначены специальные страницы — 

разделы. Названия разделов отображаются в левой части главного окна: Главное, 

Руководителю, Банк и касса и пр. Большинство разделов служит для регистрации 

хозяйственных событий по участкам учета. 

Настройки страниц 

Страница раздела содержит большое количество ссылок, которые обеспечивают 

доступ к данным информационной базы и средствам программы (рис. 4.5). 

В каждом разделе отображаются только наиболее востребованные ссылки. Их со-

став можно менять щелчком по значку шестеренки  в правом верхнем углу 

страницы раздела. 

Универсальный способ доступа к данным предоставляется командой Сервис и на-

стройки | Параметры | Режим технического специалиста. 

В результате выполнения этой команды открывается окно Режим технического 

специалиста, которое предоставляет доступ абсолютно ко всем данным информа-

ционной базы и ко всем средствам программы. 

С появлением возможности работать в облачной бухгалтерии "1:С Фреш" из сооб-

ражений безопасности режим технического специалиста был исключен. Однако 

пользователям доступны функции приложений, которые вызываются через пользо- 
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Рис. 4.5. Главное окно с открытым разделом Банк и касса 

вательский интерфейс, или с помощью команды перехода по ссылке (Сервис и На-

стройки | Переход по ссылке, или нажатием комбинации клавиш <Shift>+<F11>). 

В появившемся окне вставляем ссылку для перехода. 

Где взять ссылку? 

� Из локальной версии 1:С — выбираем нужный регистр и на панели инструмен-

тов нажимаем кнопку Получить ссылку (<Ctrl>+<F11>). 

� Собираем ссылку самостоятельно по шаблону: e1cib/list/<…>, где <…> — это 

полное имя (например, РегистрСведений.АналитикаУчетаНДС). 

ПРИМЕЧАНИЕ 

Окно Режим технического специалиста хорошо понятно техническим специалистам. 

Они предпочитают пользоваться этим окном, чтобы не гадать, в каком разделе, в ка-

кой части раздела искать ссылку для тех или иных данных. 

ПОДСКАЗКА 

Если у вас нет флажка на режиме Все функции в разделе Параметры, значит, веро-

ятнее всего, список ваших прав ограничен. В целях безопасности этой функцией на-

делен администратор, который в режиме "Конфигуратор 1С" в меню Администриро-

вание | Пользователи в карточке Пользователя на вкладке Прочие может добавить 

права, отметив флажок Все функции, и нажать кнопку OK. Тогда пользователю ста-

нет доступна возможность самостоятельно настраивать видимость данной команды. 

Резюме 

Когда мы начнем работать или экспериментировать с программой, в ее главном 

окне будут открываться страницы, отображающие нужные нам данные. Средства 

программы позволяют легко возвращаться к ранее открытым страницам. 

Специальные страницы для доступа к любым данным именуются разделами. Спи-

сок разделов обычно отображается у левого края главного окна программы. 




